Утверждаю

Директор ПЛ № 1

____________ А.В.Сотников

«___»___________ 2012 г.

                                                     ПЛАН работы

зам. директора по ООД ПЛ № 1 г.Курска

на 2012-2013 учебный год
	№ п/п
	Объект
дея​тельности
	Сроки
	Содержание деятельности
	Цели деятельности
	Где рас​сматри​вается

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	сентябрь

	1. РАБОТА С ДОКУМЕНТАМИ

	1.1
	Журналы
	I – II 

неделя сентября
	Работа преподавателей, мас​теров и классных руководи​телей с журналами.
	Соблюдение единого орфо​графического режима при оформлении журналов 
	ИМС

	
	
	III-IV неделя сентября
	Проверка журналов
	Своевременность внесения записей  (заполнения) жур​налов
	ИМС

	1.2
	Государствен​ные про​граммы
	I-II 

неделя сентября
	Знание преподавателями требований ФГОС образо​вания по предметам. Соот​ветствие рабочих программ данному стандарту
	Выявление затруднений, оп​ределение качества состав​ления рабочих программ, изменения и дополнения
	ИМС

	
	
	IVнеделя

сентября
	Сверка учебных планов, журналов, программ, распи​сания
	Соответствие тематических планов записям в журналах и расписанию (б/л, замещения) Выполнение учебных планов и программ.
	ИМС

	1.3
	Расписание
	I неделя

октября
	Корректировка расписания уроков, составление распи​сания, консультаций, ф/з.
	Организация  учебного про​цесса, выполнение учебных планов.
	ИМС

	
	
	Ш

неделя

октября
	Изменение расписания в отдельных группах в соот​ветствии с учебными пла​нами
	Новое расписание в соответ​ствии с учебными планами
	ИМС

	1.4
	Личные дела
	I неделя

сентября
	Ознакомление с новым контингентом обучаю​щихся.
	Определение направлений воспитательной и образова​тельной деятельности с обу​чающимися.
	ИМС

	2. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	2.1
	Работа с вновь набранным контингентом (1 курс)
	I неделя

сентября 
	Ознакомление с обучаю​щимися, имеющимися вы​сокую мотивацию к обуче​нию.
	Определить направление ра​боты с обучающимися, за​кончившими школу на «4»-«5».
	ИМС

	
	
	I неделя

сентября
апреля 
	Работа с обучающимися, имеющимися удовлетвори​тельные результаты обуче​ния за курс ОШ
	Определение направления работы с обучающимися, при​шедшими с удовлетвори​тельными результатами.
	ИМС

	
	
	I неделя

сентября
апреля 
	Диагностические контроль​ные работы по предметам школьного курса.
	Выявление уровня сформи​рованности ЗУН  вновь при​бывших обучающихся. Ана​лиз уровня сформированно​сти ЗУН. Выработка направ​лений работы по коррекции пробелов.
	ИМС

	
	
	III -IV недели

сентября
	Мониторинг учебных воз​можностей обучающихся групп 1 курса.
	Изучение реальных учебных возможностей обучающихся. Определение приоритетов деятельности на 1 курсе.
	ИМС

	2.2
	Работа с от​стающими обучающимися
	В течение сентября

1-П неделя октября
	Индивидуальная работа с обучающимися по ликви​дации задолженностей за прошедший учебный год.
	Качество и своевременность проведения индивидуальных занятий по ликвидации «двоек» и неаттестации.
	ИМС

	
	
	В течении

сентября
октября 
	Индивидуальная работа  с обучающимися по ликвидации пробелов в знаниях (по ито​гам мониторинга и диагно​стирования).
	Качество проведения инди​видуальных занятий с от​стающими.
	ИМС

	3. РАБОТА С КАДРАМИ

	3.1
	Профессиональ​ная компетент​ность молодых специалистов (Зимин Р.В.)
	В течении

сентября-
октября
	Посещение и анализ уроков.
	Ознакомление с методикой преподавания учебных предметов молодыми специалистами. Выявление проф. затруднений.
	МК

	3.2
	Методическая грамотность преподавателей, работающих на первом курсе.

(Ф.И.О.)
	сентябрь
октябрь
	Посещение и анализ уроков.
	Выполнение требований по работе с 1 курсом. Методы активизации познавательной деятельности на уроке. Психологический климат на уроке.
	МК

	3.3
	Открытый урок (Залевская Я.В.).
	по графику
	Посещение и анализ урока.
	Адреса передового опыта.
	МК

	3.4
	Повышение квалификации.
	по графику
	Проверка посещаемости курсов по повышению квалификации.
	Своевременность посещения курсов преподавателями.
	МК

	3.5
	Работа с молодыми специалистами.
	в течение сентября
	Анализ работы наставников с молодыми специалистами.
	Повышение качества работы наставника (Быковского В.А.) с молодыми специалистами. 
	МК

	Ноябрь-декабрь

	1. РАБОТА С ДОКУМЕНТАМИ

	1.1
	Журналы
	1У

неделя ноября
	Проверка журналов
	1.Своевременность заполнения журналов и выставление отметок за письменные работы.

2. Накопляемость отметок за устные ответы
	ИМС

	
	
	IV неделя декабря
	Проверка журналов
	1.Устранение недочетов за предыдущий период.
2. Оформление записей на момент окончания 1 полугодия.
	ПС

	1.2
	Государственные программы
	IУ 

неделя ноября
	Проверка выполнения графиков проведения контрольных, практических и лабораторных работ.
	Своевременность проведения письменных работ.

	ИМС

	
	
	IVнеделя

декабря
	Контроль за выполнением учебных планов и программ за 1 полугодие.
	1. Выполнение программ и планов по учебным дисциплинам и выявление причин отставания за 1 полугодие.
2. Соответствие стандарту образования.

3. Соответствие расписания и записей в журналах.
	ПС

	1.3
	Новые учебники
	1У неделя

декабря
	Ознакомление с содержанием новой учебной литературы
	Изучение содержания  и внедрение в учебный процесс новых учебников
	ИМС

	2. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	2.1
	Результаты обучаемости обучающихся (П курс)
	в течение

 ноября

	Проверка качества знаний учащихся П курса. Контрольные работы по дисциплинам общеобразовательного цикла, (рус.яз., химия, обществознание)
	Выявление уровня сформированности общеучебных ЗУН. Устранение пробелов и корректировки ошибок.
	ИМС

Родительское собрание

	
	
	в течение  ноября-декабря 
	Мониторинг уровня обученности обуч-ся 1, П, Ш курса.
	Изучение реальных учебных возможностей на момент обучения.
	ИМС

Родительское собрание

	
	Анализ преподавания физ-ры
	Ноябрь-декабрь
	Изучение системы преподавания предмета.
	Проверка качества преподавания предмета, анализ промежуточного контроля.
	ИМС

	2.2
	Работа с отстающими обучающимися
	В течение ноября-декабря
	Анализ работы педагогов по ликвидации пробелов в знаниях обучающихся.
	Совершенствование индивидуальной работы преподавателя по ликвидации пробелов в знаниях обучающихся.
	ИМС

	2.3
	Посещаемость занятий обучающимися
	В течение ноября
	Анализ посещаемости учебных занятий.
	Отслеживание систематичности посещений учебных занятий по курсам и группам, среди «трудных» обучающихся.
	Совет профилактики.

Родительское собрание

	2.4
	Работа с обучаю​щимися, имеющими высокую мо​тивацию к обучению.
	В течение декабря
	Анализ работы преподавателя и индивидуальные занятия с обучающимися.
	1. Индивидуальный подход к детям с повышенной моти​вацией.
2. Подготовка к лицейской олимпиаде.
	ИМС

	2.5
	Проведение предметной недели по физ-ре
	Ш недели ноября
	Анализ работы преподава​телей предметников по привитию интереса к изучаемым дисциплинам.
	Проведение открытых уро​ков и внеклассных меро​приятий по изучаемым дисциплинам.
	ИМС

	3. РАБОТА С КАДРАМИ

	3.1
	Открытые уроки Работа с моло​дыми специали​стами.
	По 

графику 


	Мастерство преподавателя
	Методы активации познава​тельной деятельности обучаю​щихся на уроке (школа пе​редового опыта).
	МК

	3.2
	Работа с вновь прибывшими преподавателями: Лузановой Л.Г.
Зиминым Р.В.
	В тече​ние но​ября
	Определение курсов повы​шения квалификации и ме​тод секции. Активизация посещения курсов и секций преподавателями.
	Активизация посещения преподавателями курсов и секций.
	МК

	3.3
	Повышение квалификации.
	По

графику
	Повышение квалификации и метод секции.
	Активизация посещения преподавателями курсов и секций.
	МК

	3.4
	Требования нормативных документов.
	
	1. Проверка знания препо​давателями содержания нормативных документов.
2. Инструктаж.
	Оформление отчетной доку​ментации по 1 полугодию в соответствии с требова​ниями нормативных доку​ментов.
	ИМС

	4. Аналитическая деятельность

	4.1
	Подведение итогов за 1 по​лугодие
	1У неделя декабря
	Обобщение результатов учебно-воспитательной деятельности за 1 полуго​дие
	Выявление положительной и отрицательной динамики развития в 1 полугодии.
	ПС

	Январь-февраль


1. Работа с документами
	1.1
	Расписание 
	П неделя января
	Составление расписания учебных занятий на П по​лугодие
	Организация учебной дея​тельности
	

	1.2
	Планирующая документация
	П неделя января
	Корректировка планирую​щей документации на П по​лугодие
	Дополнения и изменения планов, в связи с текущей ситуацией
	МК

	1.3
	Нормативно-правовая база проведения аттестации по ООД
	П-Ш не​деля февраля
	1. Ознакомление педагогов и обучающихся с норматив​ными документами.
2. Проверка состояния ма​териальной базы.

3. Составление экзаменаци​онных билетов.
	Утверждение методики проведения экзаменов в со​ответствии с предъявляе​мыми требованиями.

	ИМС

	1.4
	Расписание экзаменов
	1У неделя
февраля
	Составление расписания экзаменов на Ш курсе
	Выполнение графика прове​дения экзаменов.
	ПС

	2. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	2.1
	Работа с 

отстающими
	Январь- 

2неделя, февраль 
	Организация дополнитель​ных занятий с неуспеваю​щими обучающимися
	Ликвидация учебных задолженностей за 1 полугодие
	ИМС

	2.2
	Работа с обу​чающимися, имеющими по​вышенную мо​тивацию к учебе
	В тече​ние ян​варя, февраля 
	Анализ работы
	Подготовка к олимпиаде. Внутрилицейские олим​пиады.
	

	2.3
	Подготовка к экзаменам.
	Февраль 
	Работа преподавателей в выпускных группах.
	1. Анализ системы работы с отстающими обучающимися по подготовке к экзаменам.
2. Система организации по​вторения экзаменационного материала.


	ИМС

	2.4
	Посещаемость занятий обу​чающимися
	Шнеделя
январь,

февраль
	Проверка посещаемости учебных занятий обучаю​щимися после  каникул.
Проверка посещаемости в выпускных группах.
	Отслеживание системы про​пусков.
Своевременный учет при​сутствующих.


	Совет профи​лактики

	2.5
	Неделя истории
	П-Ш
Неделя

февраля
	Проведение «открытых» уроков и  внеклассных ме​роприятий
	Анализ работы преподавате​лей-предметников по приви​тию интереса к предмету.
	ИМС

	2.6
	Домашнее за​дание
	февраль
	Контроль за дозировкой д/з.
	Улучшение состояния ра​боты по дозировке д/з.
	

	3. РАБОТА С КАДРАМИ

	3.1
	Организация обмена опытом.
	По 

графику 


	Анализ открытых уроков.
	Знакомство с новыми техно​логиями при организации работы с обучающимися при подготовке к экзаменам (д/з)
	МК

	3.2
	Работа с моло​дыми специа​листами
	В

течение 

января
	Анализ работы наставников с молодыми специали​стами.
	Активизация посещения преподавателями курсов и секций.
	МК

	3.3
	Работа препо​давателей – Старкова В.И. 
	 В течение
 января
	Анализ методики препода​вания
	Совершенствование системы контроля, учета знаний и умений.
	МК

	4. Аналитическая деятельность

	4.1
	Педагогиче​ский совет.
	1У не​деля

январь
	Анализ работы пед.коллек тива за 1 полугодие 2012-2013 учебного года.
	Определение приоритетов.
	ПС

	Март - апрель

	1. Работа с документами

	1.1
	Журналы
	П-Ш
неделя марта,

Ш-1У

неделя апреля
	Анализ работы с журна​лами
	1. Соблюдение единого ор​фографического режима.
2. Объективность выставле​ния итоговых оценок в вы​пускаемых группах.

3. Оформление журналов к итоговым экзаменам.
	ИМС

	1.2
	Государствен​ные про​граммы
	П-Ш
неделя марта,

Ш-1У

неделя апреля
	Проверка выполнения про​грамм за год в выпускае​мых группах.
	Выполнение планов и про​грамм.
	ИМС

	1.3
	Расписание
	П неделя
Марта,

1 неделя

апреля
	Составление расписания учебных занятий согласно учебных планов.
	Осуществление учебного процесса.
	Утвер​ждение директо​ром

	1.4
	Нормативно-правовая база итоговой атте​стации
	Ш-1У 
Неделя марта
	Требования нормативных документов по организации и проведению экзаменов.
	Выполнение требований.
	ИМС

	2. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	2.1
	Экзамены
(Итоговая ат​тестация)
	П неделя
апреля
	Изучение результативности обучения.
	Анализ уровня обученности обучающихся по праву и физкультуре.
	ИМС
ПС

	2.2
	Обученность обучающихся 1 курса за пе​риод обучения
	В тече​ние
месяца
	Административный кон​трольный срез.
Мониторинг.
	Изучение результативности обучения, определение уровня обученности за ис​текший период.
Анализ плана коррекции пробелов.
	ИМС

	2.3
	Анализ препо​давания литературы
	Ш не​деля
апреля
	Изучение системы препо​давания предмета.
	Проверка качества препода​вания предмета, анализ про​межуточного контроля.

	ИМС

	2.4
	Индивидуаль​ная работа с обучающимися
	В тече​ние
месяца
	Анализ работы преподава​теля (Дурневой С.В.) при проведении индивидуаль​ных занятий.
	Осуществление индивиду​ального подхода  к детям, имеющим различную моти​вацию обучения.
	ИМС

	2.5
	Подготовка к экзаменам на П курсе
	В тече​ние
апреля
	Анализ работы педагогов по организации повторения экзаменационного мате​риала и подготовку обу​чающихся к экзаменам на П курсе.
	Степень обученности и го​товность обучающихся к эк​заменам
	МС

	2.6
	Проведение предметной недели по истории
	П неделя
апреля
	Проведение «открытых» уроков и внеклассных ме​роприятий по предмету.
	Анализ работы преподавате​лей предметников по приви​тию интереса к предметам.
	ИМС

	3. РАБОТА С КАДРАМИ

	3.1
	Работа препода​вателя  - Никитой Н.М.
	В течение

апреля

на 1 курсе
	Анализ работы преподава​теля на уроке по ликвида​ции пробелов в знаниях.
	Совершенствование работы педагога с обучающимися, имеющими низкую мотива​цию к обучению.
	МК

	3.2
	Организация обмена опы​том.
	По 

графику
	Посещение «открытых» уроков.
	Индивидуализация и диффе​ренциация подхода к обу​чающимся. Организация са​мостоятельной работы на уроке.
	МК

	3.3
	Повышение квалификации
	По

графику
	Посещение курсов повы​шения квалификации и ме​тод.секций.
	Отслеживание посещения занятий и секций.
	МК

	3.4
	Мастерство преподавателя – Апухтиной Л.М.
	По

графику
	Анализ методики и индиви​дуального стиля преподава​теля.
	Дифференцированный под​ход к обучающимся при ор​ганизации самостоятельной работы.
	МК

	4. Аналитическая деятельность

	4.1
	ПС по допуску к экзаменам на П курсе
	1У не​деля

Апреля
	Допуск обучающихся к ат​тестации.
	Проведение экзаменов.
	

	4.2
	Итоги экзаме​нов на Ш курсе
	Ш не​деля
апреля
	Предварительный анализ результатов обучения на Ш курсе.
	Анализ к педсовету.
	ИМС

	Май - июнь

	1. Работа с документами

	1.1
	Журналы
	1-1У

неделя (П курс),

П-Ш

Неделя

 (1 курс)
	Анализ работы с журна​лами
	1. Соблюдение единого орфо​графического режима при оформлении журнала за год.

2. Правомерность выставления итоговых оценок.

3. Готовность журналов к ито​говой аттестации на П курсе.
	ПС

	1.2
	Экзаменаци​онная доку​ментация
	1-1У не​деля
мая
	Проверка оформления эк​заменационного материала.
	Своевременное и правильное оформление экзаменацион​ной документации.

	ИМС

	1.3
	Планы и про​граммы
	1-Н 
неделя мая

П-Ш

неделя июня
	Сверка учебных планов, программ, расписания, журналов.
	 Выполнение учебных пла​нов и программ.
	ПС

	1.4
	Аттестаты
	Ш не​деля
июня
	Контроль за оформлением аттестатов обучающихся
	Правильность и своевремен​ность оформления аттеста​тов.
	ПС

	1.5
	Педнагрузка
	Ш-1У
неделя

июня
	Предварительная работа по распределению часов.
	Определение перспектив, распределение вакансий.
	ПС

	1.6
	Планирующая документация
	1У не​деля
июня
	Предварительное планиро​вание деятельности на но​вый учебный год.
	Перспективы развития на следующий учебный год.
	ПС

	2. УЧЕБНАЯ РАБОТА

	2.1
	Экзамены


	Ш неделя 

мая,

П неделя июня
	Результативность обучения.
	Анализ достигнутых резуль​татов.
	ПС

	2.2
	Работа с обу​чающимися
	В 

течение
мая
	Индивидуальная работа с отстающими обучающи​мися
	Анализ работы педагогов по ликвидации «двоек» и «н/а».
	ИМС

	2.3
	Результатив​ность обучения
	В

течение

мая
	Планируемые и реальные результаты обучения.
	Анализ результатов обуче​ния за год.
	ВУС

	
	
	
	
	
	

	3. РАБОТА С КАДРАМИ

	3.1
	Работа препода​вателя –  Руцкого В.Н.
	В течение

мая
	Анализ работы на уроке преподавателя
	 Своевременное принятие мер по ликвидации задол​женностей по работе с обу​чающимися, имеющими низкую мотивацию к обуче​нию.
	МК

	4. Материальная база

	4.1
	Учебные каби​неты
	
	Проверка состояния учебно-материальной базы.
	Анализ состояния учебно-материальной базы и пер​спектива развития.
	ПС


Зам. директора по ООД                                                      Г.В.Буровникова
